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KE HOACH
Chuyén doi vi tri cong tac doi vai cong chire, vién chirc khong giir chire vu lanh
dao quan ly nam 2024

Can ct Luat Phong, chéng tham nhiing ngay 20/11/2018; Nghi dinh sb
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cua Chinh phu sta doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2019 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chdng tham nhiing; Quyét dinh sé 1615/QD-
LDTBXH ngay 29/12/2020 cua B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi vé viéc ban
hanh danh muc céc vi tri cong chure, vién chie khong gitt chire vu lanh dao quan 1y
dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac trong cac linh vuc quan Iy nha nudc thudc nganh
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Thong tu sé 03/2021/TT-TTCP ngay 30/9/2021
ctia Thanh tra Chinh phu quy dinh chi tiét danh muc va thoi han dinh ky chuyén d6i
vi tri cong tac tai Thanh tra Chinh phu va vi tri cong tac trong linh vuc thanh tra, tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao, phong, chéng tham nhiing tai chinh quyén dia
phuong; Thong tu 03/2022/TT-BNV ngay 12/3/2022 cua Bd Noi vu quy dinh danh
muc va thoi han dinh ky chuyén doi vi tri cong tac ddi véi cong chirc, vién chirc truc
tiép tiép xuc va giai quyét cong viéc thude linh vire to chire can b & dia phuong.

Thuc hién Cong vin s6 5150/LDTBXH-TCCB ngay 30/11/2023 ctua B Lao
dong-Thuong binh va X4 hoi vé viée dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac d6i voi cong
churc, vién churec.

S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xdy dung Ké hoach dinh ky Chuyén d6i
vi tri cong tac dbi vai cong chirc, vién chirc khong giit chirc vu lanh dao quan 1y ndm
2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. K& hoach chuyén ddi vi tri cong tac ddi vai can bo, cong chirc, vién chue So
nham phong ngira tham nhiing theo quy dinh ctia Luat Phong, chong tham nhiing va
cac cha truong, duong 16i, chinh sich cia Pang vé cong tac phong, chéng tham
nhting, ti€u cuc.

2. Viéc chuyén d6i vi tri cong tac nham ting cudng ¥ thirc ky luat cia mdi can
b0, cong churc, vién chic; tao moi truong, diéu kién dé can bd, cong churc, vién chuc
dugc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén moén, nghiép vu, tich lity kinh
nghiém thuc té & nhiing vi tri cong tdc khac nhau; rén luyén, boi dudng can bg, cong
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chtrc ¢6 diéu kién dé ti€ép can va thong thao nhi€u linh vuc cong viéc ¢ nhi€u vi tri
khéac nhau, c6 nang luc thuc tién thuc hi€n tot cac nhiém vu dugce giao khi c6 yéu cau.

3. Chuyén doi vi tri cong tac do1 voi can by, cong chirc, vién chirc tién té1
thanh viéc 1lam thuong xuyén va thuc hién dung quy dinh, ddm bao dan chu, khach
quan, thong nhat theo yéu cau lanh dao, chi dao cta co quan.

II. NGUYEN TAC THU'C HIEN

1. Chuyén dbi vi tri cong tac d6i v6i can bo, cong chie, vién chirc phai khach
quan, cong tam; chéng biéu hién bé phai; khéng giy mat doan két; khong lam xé&o
trong su 6n dinh; khong anh hudng dén viéc tdng, gidm bién ché nhan sy cua cac
phong chuyén moén, nghiép vu trong co quan.

2. Chuyén doi vi tri cong tac ddi v&i can bo, cong chuc, vién chirc phai dugc
tién hanh theo ké hoach, duoc cong bd cong khai va gan trach nhiém cua lanh dao cac
phong chuyén mon, nghiép vu trong viéc thuc hién chuyén doi vi tri cong tac dbi véi
can bg, cong chtrc, vién chure.

3. Khi thuc hién chuyén dbi vi tri cong tac phai thong bao trude 30 ngay dén
can by, cong chirc thude doi tuong chuyén doi vi tri cong tac biét va dé)ng thot tao
diéu kién cho can bo, cong chic, vién chic ban giao cong viée trong thdi han 05 ngdy
1am viéc trude khi bat dau duoc chuyén doi vi tri cong tac.

III. DANH MUC, THOI HAN, PHUONG THUC THUC HIEN VA
THAM QUYEN CHUYEN POI VI TRi CONG TAC

1. Danh muc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac

1.1. Nhirng vi tri phai thwe hién dinh ky chuyén doi cong tac

a) P6i voi Cong chire Sé:

- Vi tri 1am cong tac quan 1y ngan sach, tai san (phan bd ngan sach, ké toan,
mua sam cong).

- Vi tri lam cong tac td chure, can bo, thi dua khen thuong.

- Vi tri lam cbng tac thim dinh ho so cap phép hoat dong dich vu dua nguoi
lao dong di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Vi trf 1am cong tac tham dinh ho so thanh 1ap cic trudng cao dang, trung cap;
cap gidy ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép cho cac co s¢ gido duc
nghé nghiép; phan bod chi ti€u, kinh phi gido duc nghé nghi¢p.

- Vi tri 1am cong tac thim dinh hd so ngudi co cong; phé duyét, cip phat kinh
phi wu dai doi1 véi ngudi cd cong.

- Vi tri lam cong tac tham dinh va cdp gidy ching nhan du diéu kién hoat dong
ki€ém dinh k¥ thuat an toan

- Vi tri 1am cong tac tham dinh va cap gidy phép lao dong cho nguoi nudc
ngoai tai Viét Nam.



- Vi tri lam cong tac thanh tra; tiép coéng dan; giai quyét khiéu nai t6 céo;
phong, chong tham nhiing; Cong chirc dugc giao thuc hién nhiém vu thanh tra chuyén
nganh.

b) Poi véi Vién chire cac don vi sw nghiép truc thude Sé:
* Co s¢ Cai nghién ma tuay tinh:

- Vi tri lam cong tac quan 1y ngan séach, tai san (phan bo ngan sach, ké toan,
mua sam cong).

- Vi tri lam cong tac td chuc, can b, thi dua khen thuong.
- Vi tri lam cong tac phong, chéng tham nhiing.
* Trung tam Dich vu viéc lam:

- Vi tri lam cong tac quan 1y ngan sach, tai san (phan bo ngan sach, ké toan,
mua sam cong).

- Vi tri lam cong tac td chirc, can bo, thi dua khen thuong.
- Vi tri 1am cong tac phong, chong tham nhiing.

- Vi tri lam céng tac thAm dinh ho so cap phép hoat dong dich vu dua ngudi
lao dong di [am viéc & nudc ngoai theo hop dong.

* Trung tam Cong tac xa hi:

- Vi tri lam cong tac quan 1y ngan séach, tai san (phan bo ngan sach, ké toan,
mua sam cong).

- Vi tri lam cong tac td chirc, can bo, thi dua khen thuong.

- Vi tri lam cong tac phong, chéng tham nhiing.

1.2. Nhirng trudong hop chua thwe hién viéc chuyén déi vi tri cong tac

- Can b9, cong chtrc, vién chire dang trong thoi gian bi xem xét, xur Iy ky luat;

- Can bg, cong chuc, vién chirc dang bi kiém tra, x4c minh, thanh tra, diéu tra,
truy to, xét xr;

- Can b0, cong chuc, vién chic dang diéu trj bénh hiém nghéo duogc co quan y
té co tham quyéen xac nhan;

- Cén b, cong chuc, vién chuc dang di hoc tap trung tir 12 thang trd 1€n hoac
duoc cu di biét phai;

- Can b, cong chuc, vién chuc nir dang trong thoi gian mang thai hoac nudi
con nho dudi 36 thang tudi; can b, cong chirc nam dang nudi con nhd dudi 36 thang
tuo1 do vo mat hodc trong truong hop khach quan khac.

2. Thoi han dinh Ky chuyén doi vi tri cong tac

- Thoi han thyuc hién chuyén di vi tri cong tac trong cac linh vuc quan 1y nha
nudc thudoc nganh Lao dong - Thuong binh va X3 hdi va vi tri lam cong tac quan 1y



ngan sach, tai san la tir 0 02 ndm dén 05 nam, tinh tir ngay van ban giao nhiém vu c6
hi¢u luc.

- Céc vi tri con lai theo K& hoach tir di 03 nam dén 05 nam, tinh tur ngay van
ban giao nhi€ém vu c6 hi¢u luc.

3. Phwong thirc thure hién viée chuyén doi vi tri cong tac

- Chuyén d6i vi tri cong tac tir phong nghiép vu nay sang phong nghiép vu
khéc trong co quan.

- Chuyén d6i vi tri cong tac gilta cac vi tri cong tac duoc phin cong theo ddi,
phu trach trong ndi bo phong nghiép vu.

4. Chuyén d6i vi tri cong tic trong truong hop dic biét:

- Pdi véi co quan, don vi chi c6 mdt vi tri trong danh muc dinh ky chuyén doi
ma vi tri nay c6 yéu cau chuyén mon, nghi€p vu khac véi cac vi tri con lai cua co
quan, don vi d6 thi viéc chuyén d6i do nguoi dimg dau co quan cép trén truc tiép 1ap
ké hoach chuyén d6i chung.

- Khéng thyc hién chuyén dbi vi tri cong tac dbi voi nguoi co thoi gian cong
tac con lai dudi 18 thang cho dén khi du tudi nghi huu.

5. Tham quyén thyc hién viéc chuyén doi vi tri cong tac

- Chuyén dbi vi tri cong tac dbi v6i cong chirc gitta cac Phong thudc SO do
Giam doc S& quyét dinh theo thim quyén. Hinh thirc thuc hién bang vi¢c ban hanh
Quye¢t dinh di€u dong, bo tri can b, cong chuc.

- Chuyén dbi vi tri cong tac dbi voi cong chirc trong ndi bo cac Phong do
Truéng Phong tham muu cho Gidm doc S¢ quyét dinh. Hinh thirc thyc hién bang
viéc ban hanh Quyét dinh phan cong nhi¢m vu.

- Chuyén doi vi tri cong tac doi voi vién chue trong ndi bd cua cac don vi truc
thuoc So duoc thuc hién nhu sau:

+ Trudng hop chuyén doi vi tri céng tac vién chirc giita cac Phong cua don vi
do Giam doc cac don vi truc thudoc Sé quyét dinh theo tham quyén. Hinh thic thuc
hién bang viéc ban hanh Quyét dinh diéu dong, bo tri vién churec.

+ Trudng hop chuyén ddi vi tri cong tac vién chuc trong ndi bd cac Phong
thudc cac don vi truc thuoc do Truong Phong tham muu cho Giam ddc don vi truc
thudc quyét dinh theo thAim quyén. Hinh thrc thyc hién bang viéc ban hanh Quyét
dinh phan cong nhiém vu.

- Chuyén ddi vi tri cong tac cong chiic, vién chiic gitra cdc phong thudc So va
don vi truc thudc S& (chuyén ddi tir cong chirc sang vién chuc, tir vién chirc sang
cong churc) va gitra cac don vi sy nghi€p truc thugc S& dugc thuc hién theo Luat
Cong chirc, Luat Vién chirc va cac van ban huéng dan cua cip ¢ thim quyén.

6. S6 lwong dinh ky chuyén déi vi tri cong tic nam 2024



Dy ki€n chuyén doi céc vi tri cong tac doi véi cong chic theo phu luc dinh
kém. Riéng ddi véi vi tri vién chic giao Gidm doc Pon vi truc thudc xay dung keé
hoach cu thé.

IV. T6 chirc thue hién:
1. Van phong Sé:

- Tham muu d& xuat thyc hién chuyén doi vi tri cong tac dbi v6i cong chire tir
phong nay sang phong khéac; tir van phong sang don vi su nghiép; tur vi tri ndy sang vi
tri khéc.

- Theo d6i, d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién ndi dung ké hoach nay va bao céo
theo quy dinh.

- Hudng dan cac don vi xay dung ké hoach chuyén doi vi tri cong tac theo cac
quy dinh hién hanh.

2. Cac Phong, don vi truc thudc Sé cé lién quan:

- Trudng cac phong Chu dong trién khai, thuc hién viéc chuyén doi vi tri cong
tac d6i voi cong chirc trong ndi bd phong va bao cao két qua thuc hién hang nam;
dinh ky 1ap danh sach céng chirc trong danh muc dé xuat chuyén doi ctia nim sau giri
vé Vin phong Sé tong hop.

- Giam dbc cac don vi su nghi¢p truc thudc S& khan truong xay dung ké hoach
chuyén doi vi tri cong tac, bao cdo két qua thuc hién giri vé Van phong S& dinh ky
hang nam theo quy dinh.

Trén ddy 1a ké hoach dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac d6i véi can bo, cong
chtic S& Lao dong-Thuong binh va Xa hoi nim 2024 . Yéu cau Truong cac Phong,
Giam dbc cac don vi tryc thugc S¢ nghiém tac trién khai thuc hién. Trong qua trinh
trlen khai thuc hién, néu c6 vudng mic, cac phong kip tho1 bdo cao vé Van phong So
dé tong hop, bao cao Lanh dao S& xem xét, giai quyét./.
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